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1. INTRODUCION E FINALIDADE

1.1. A FUNDACION PUBLICA GALEGA DE FORMACION PARA O TRABALLO (en
diante, FUNGATRA) non é unha Administracién Publica, pero ten o caracter de
poder adxudicador a efectos da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos
do Sector Publico, pola que se transpofien o ordenamento xuridico
espanol as Directivas do Parlamento Europeo e do Consello 2014/23/UE e
2014/24/UE, de 26 de febreiro de 2014 (en diante, LCSP):

Por darse os requisitos previstos na letra e) do seu artigo 3.1: "7. Para os
efectos desta Lei, considérase que forman parte do sector publico as
seguintes entidades: (..) e) As fundacions publicas. A efectos desta Lei,
entenderase por fundacions publicas aquelas que reunan alcufio dos
sequintes requisitos:

1.° Que se constituan de forma inicial, con unha aportacion maioritaria,
directa ou indirecta, de unha ou varias entidades integradas no sector
publico, ou ben reciban dita aportacion con posterioridade a sua constitucion.
2.° Que o patrimonio da fundacion estea integrado en mais dun 50 por cento
por bens ou dereitos aportados ou cedidos por suxeitos integrantes do sector
publico de xeito permanente.

3.° Que a maioria de dereitos de voto no seu padroado corresponda a
representantes do sector publico”.

E de acordo coa prevision da letra b) do seu articulo 3.3.
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1.2. En xeral a LCSP achega deste xeito a contratacion dos poderes
adxudicadores que non tefian a condicion de Administracions Publicas (en
diante, PANAP) o réxime establecido polas Administraciéns Publicas, xa que
os procedementos a levar a cabo seran establecidos tamén para estas, pero
suprime as instrucidéns internas de contratacion, sendo substituidas en
FUNGATRA por este documento, que ten caracter informativo, eficacia
meramente interna e é descritivo dos principais aspectos en materia de a)
contratacion, b) adaptacién a LCSP e c) procedementos.

1.3. O obxecto deste documento interno é polo tanto regular, con eficacia
meramente organizativa interna ou explicativa, a actividade contractual de
FUNGATRA naqueles aspectos relativos @ preparacion dos contratos non
suxeitos a regulacion harmonizada (contratos non "SARA"), asi como aquelas
cuestions que tefian que ver coas opcidns legais previstas na LCSP, co fin de
salvagardar a seguridade xuridica e de asegurar a efectividade dos principios
de publicidade, concorrencia, transparencia, confidencialidade, igualdade e
non discriminacion. O seu contido non terd efectos xuridicos fronte a terceiros
e non despraza a aplicacién obrigatoria dos preceptos legais da LCSP que
resulten de aplicacién a FUNGATRA. En caso de discrepancia ou contradicién
entre este documento interno e a LCSP, prevalecera esta.

1.4. Baixo este marco xeral e para estas finalidades, obxecto e alcance, dase
redaccion e difusién interna na FUNGATRA ao presente documento para o seu
cofiecemento interno e cumprimento xeral e seguindo como estrutura xeral
de contidos a estrutura da LCSP.

2. REXIME XURIDICO DOS CONTRATOS DE FUNGATRA

2.1. FUNGATRA debe aplicar as normas previstas para os PANAP nos artigos
316 a 320 LCSP.

2.2. Os efectos e extincion dos contratos celebrados por FUNGATRA
rexeranse por normas de dereito privado, pero lles serd aplicable o previsto
nos seguintes artigos da LCSP:

a) artigo 201 sobre deberes en materia ambiental, social ou laboral

b) artigo 202 sobre condicions especiais de execucion

c) artigo 203 a 205 sobre supostos de modificacion do contrato
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d) artigo 214 a 217 sobre cesion e subcontratacion

e) artigo 218 a 228 sobre racionalizacidn técnica da contratacion, e

f) as condicions de pago establecidas nos apartados 4° do artigo 198, 4°
do artigo 210 e 1° do artigo 243.

2.3. En canto a seu control, unha novidade significativa da LCSP para os PANAP
é que a xurisdicion competente pasa a ser:
a) acontencioso-administrativa en cuestions de preparacién, adxudicacion
e modificacidns contractuais, e
b) acivil para as controversias suscitadas en cuanto aos efectos e extincién
dos contratos.

2.4. En canto aos procedementos, e de acordo co previsto no artigo 318 LCSP,
na adxudicaciéon dos contratos non suxeitos a regulacion harmonizada
(contratos non "SARA") aplicaranse as seguintes disposicidns:

a) Os contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cando se
trate de contratos de obras, de concesiéns de obras e concesiéns de
servizos, ou a 15.000 euros, cando se trate de contratos de servizos e
subministros, poderan adxudicarse directamente a calquera licitadora
con capacidade de obrar e que conte coa habilitacion profesional
necesaria para realizar a prestacién obxecto do contrato.

b) Os contratos de obras, concesions de obras e concesiéns de servizos
cuxo valor estimado sexa igual ou superior a 40.000 euros e inferior
a 5.350.000 euros e os contratos de servizos e subministros de valor
estimado superior a 15.000 euros e inferior a 214.000 euros, se
poderan adxudicar por calquera dos procedementos previstos na
Seccién 2.7 do Capitulo | do Titulo | do Libro Segundo da LCSP (artigos
131 e ss. LCSP), excepto do procedemento negociado sen publicidade,
que unicamente se poderd utilizar nos casos previstos no artigo 168
LCSP.

2.5. A maiores, FUNGATRA ten en conta a hora de elaborar este documento a
recomendacidon especifica para CM (contratos menores) proposta no
INFORME DA INTERVENCION XERAL DA ADMINISTRACION DO ESTADO
relativo aos PRINCIPAIS RESULTADOS DE CONTROL EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICA: conforme ao establecido na Instruciéon da
OIRESCON (Resoluciéon de 6 de marzo de 2019, da Oficina Independente de
Regulacion e Supervisién da Contratacion, pola que se publica a Instrucion
1/2019, de 28 de febreiro, sobre contratos menores, regulados na Lei 9/2017,
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de 8 de novembro), segundo a cal o érgano de contratacion solicitara polo
menos tres presupostos co fin de dar cumprimento o requisito de publicidade
na contratacion e salvagardar a libre competencia; adaptar os
procedementos do Organismo, incorporando estas instrucions aos
manuais de procedemento, asi como cuestidéns relacionadas, como a
seleccion entre diferentes ofertas e a determinacion das situacions
excepcionais para non solicitar tres ofertas.

2.6. Por excepcion, os contratos que se formalicen e executen no
estranxeiro rexeranse polo previsto na Disposicién Adicional Primeira LCSP,
sen prexuizo de ter en conta os principios da LCSP para resolver as dubidas e
lagoas que, na sua aplicacidén, poidan presentarse.

3. PRINCIPIOS DA CONTRATACION PUBLICA DE FUNGATRA

3.1. Como principios legais, os contratos aos que resulten de aplicacién os
procedementos descritos no presente documento rexeranse 0s principios
contidos no artigo 1.1 LCSP, quedando a contratacién sometida, en todo caso,
aos principios de liberdade de acceso as licitacions, publicidade e
transparencia dos procedementos, e non discriminacion e igualdade de
trato entre licitadoras; e o de asegurar, en conexién co obxectivo de
estabilidade orzamentaria e control do gasto, e do principio de integridade,
unha eficiente utilizacién dos fondos destinados & realizacidon de obras, a
adquisiciéon de bens e a contratacién de servizos mediante a exixencia da
definicion previa das necesidades a satisfacer, a salvagarda da libre
competencia

E a seleccion da oferta economicamente mais vantaxosa.

3.2. Ademais, para FUNGATRA, polos seus fins, mision e valores, é de especial
importancia incorporar de maneira transversal e preceptiva, criterios sociais
e ambientais, sempre que garde relacion co obxecto do contrato, na
conviccién de que a sua inclusién proporciona unha mellor relacién calidade-
prezo na prestacién contractual, asi como unha maior e mellor eficiencia na
utilizacién dos fondos publicos, e igualmente facilitara o acceso a
contratacion publica das pequenas e medianas empresas, asi como das
empresas de economia social, de acordo co artigo 1.3 LCSP.

3.3. FUNGATRA garantira a aplicacién practica destes principios polas medidas

Fundacién Publica Galega da Formacion para o Traballo CIF G-70141924 Rexistro de Fundaciéns de Interese Galego n® 200811 deino 5 de 20




il | FUNDACION PUBLICA |
M | GALEGA DA FORMACION
¢4 | PARA O TRABALLO

especificas de cada procedemento de contratacion ou polas medidas
organizativas xerais de FUNGATRA.

4. OBXECTO

4. Este documento interno ten por obxecto regular as condiciéns e os
procedementos de contratacion de FUNGATRA, coa finalidade de garantir a
efectividade dos contidos legais e principios detallados nos seus tres puntos
anteriores.

4.2. A efectos deste documento interno entenderase por contratacion o
conxunto de actuacions desde o acordo de inicio do procedemento de
contrataciéon publica, xunto cos seus documentos complementarios, ata a
adxudicacién definitiva e formalizacion do contrato, e mesmo a execucion
deste.

5. AMB,ITO DE APLICACION: NEGOCIOS E CONTRATOS INCLUIDOS E
EXCLUIDOS

5.1. Estan incluidos no ambito de aplicaciéon este documento interno aos
contratos onerosos, calquera que foso a sla natureza xuridico, que celebre
FUNGATRA e aos restantes contratos que entren dentro do ambito do artigo
2 LCSP.

5.2. Quedan excluidos os contratos que se atopen suxeitos a regulacién
harmonizada (contratos "SARA"), de conformidade cos artigos 19 e ss. LCSP e
0s negocios e contratos previstos nos artigos 5 a 11 LCSP:
a) Negocios xuridicos e contratos excluidos no ambito da Defensa e da
Seguridade.
b) Convenios e encomendas de xestion.
c) Negocios xuridicos e contratos excluidos no ambito internacional.
d) Negocios e contratos excluidos no ambito da Investigacion, o
Desenvolvemento e a Innovacion (I1+D+I).
e) Relaciéns xuridicas, negocios e contratos excluidos no ambito do
dominio publico e no dmbito patrimonial.
f) Negocios e contratos excluidos no ambito financeiro.
g) Outros negocios ou contratos excluidos.
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6. TIPOS DE CONTRATOS

Os contratos de obras, concesién de obras, concesidon de servizos,
subministros e servizos que celebre FUNGATRA, clasificaranse de acordo coas
normas contidas na LCSP, conforme prevé o artigo 11 LCSP e de acordo coas
definiciéons dos artigos 12 e ss. LCSP e destacandose de maneira especifica
para este documento, por ser os previsiblemente mais habituais en
FUNGATRA:

6.1. Contrato de obras: aquel que ten por obxecto un dos seguintes:
a) A execucidon dunha obra, illada ou conxuntamente coa redaccién do
proxecto, ou a realizacion dalgun dos traballos enumerados no Anexo |
LCSP.
b) A realizacidon, por calquera medio, de unha obra que cumpra os
requisitos fixados por FUNGATRA que exerza unha influencia decisiva
no tipo ou o proxecto da obra.

6.2. Contrato de subministro: o que ten por obxecto a adquisicién, o
arrendamento financeiro, ou o arrendamento, con ou sen opciéon de compra,
de produtos ou bens mobles. Non tefien esta consideracidon os contratos
relativos a propiedades incorporais ou valores negociables. En todo caso,
considéranse contratos de subministro os previstos no artigo 16 LCSP.

6.3. Contrato de servizos: aquel cuxo obxecto son prestacions de facer
consistentes no desenvolvemento dunha actividade ou dirixidas & obtencion
dun resultado distinto dunha obra ou subministro, incluindo aqueles no que a
adxudicataria obriguese a executar o servizo de forma sucesiva e por prezo
unitario.

6.4. Contratos mixtos: entenderase por contrato mixto aquel que contefia
prestacidns correspondentes a outro ou outros de distinta clase, pero sé
poderan fusionarse prestaciéns correspondentes a diferentes contratos nun
contrato mixto cando esas prestacions atopense directamente vinculadas
entre elas e manteian relaciéns de complementariedade que exixan a suUa
consideracion e tratamentos como unha unidade funcional dirixida &
satisfaccion dunha determinada necesidade ou a consecucion dun fin
institucional propio de FUNGATRA.

Fundacién Publica Galega da Formacion para o Traballo CIF G-70141924 Rexistro de Fundaciéns de Interese Galego n® 200811 deino 7 de 20



il | FUNDACION PUBLICA |
M | GALEGA DA FORMACION
¢4 | PARA O TRABALLO

7. CONFIGURACION XERAL DA CONTRATACION DE FUNGATRAE
ELEMENTOS ESTRUTURAIS DOS CONTRATOS.

7.1. NECESIDADE E IDONEIDADE DO CONTRATO E EFICIENCIA NA
CONTRATACION.

a) FUNGATRA sé podera celebrar aqueles contratos que sexan necesarios
para o cumprimento e realizacién dos seus fins institucionais,
detallados no artigo 7 dos seus estatutos.

b) Para ese efecto, a natureza e extension das necesidades que
pretendesen cubrir mediante o contrato proxectado, asi como a
idoneidades de seu obxecto e contido para satisfacelas, deben ser
determinadas con precision, deixando constancia diso na
documentacién preparatoria, antes de iniciar o procedementos
encamifado a staa adxudicacién, nos termos detallados no apartado do
expediente de contratacion deste documento interno.

7.2. DURACION DOS CONTRATOS E DA EXECUCION DA PRESTACION

Establecerase a duracidon dos contratos tendo en conta a natureza das
prestaciéns, caracteristicas da sua financiacién e necesidade de someter
periodicamente a concorrencia a realizacion das mesmas, sen prexuizo de
normas especiais aplicables a determinados contratos, e aplicandose en xeral
o previsto no artigo 29 LCSP.

7.3. ORGANOS DE CONTRATACION

a) Os 6rganos de contratacion de FUNGATRA determinaranse en cada caso
de acordo co previsto na lexislacion e estatutos vixentes en cada
momento, e demais disposicidéns aplicables a FUNGATRA, sen prexuizo das
delegacidons ou apedramentos que poidan outorgarse a outros érganos
Ou persoas.

b) Sen prexuizo do anterior, o0 6rgano de contratacion de FUNGATRA sera
con caracter xeral, o seguiante:

o b.1. Con caracter xeneral, o Padroado da fundacion, de acordo co
artigo 19.2.k dos seus estatutos, en relacion co artigo 8.1.h dos
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mesmos estatutos.

Sen prexuizo do anterior, faise constar que por delegacion
expresa do padroado conforme a acordo especifico adoptado a
tal fin, e por estar esa facultade do padroado dentro das
delegables conforme a normativa de fundacidns, actuara como
dérgano de contratacion en tédolos casos a Direccion/Xerencia da
fundacién, de acordo co artigo 24.3.g dos seus estatutos, en
relacion co citado artigo 19.2.k dos mesmos estatutos, salvo
acordo en contra do padroado.

b.2. Excepcionalmente, para supostos de urxencia ou emerxencia
debidamente xustificados, a Presidencia de FUNGATRA tamén
podera actuar como 6rgano de contratacidon para contratacidns
competencia da Direccion/Xerencia, debendo dar conta
inmediatamente & Direccidon/gornecia e, na seguinte reunién, o
padroado, e tendendo en conta as seguintes definicidns:

» Urxencia: contratos cuxa celebracion responda a unha
necesidade inaprazable ou cuxa adxudicacién sexa preciso
acelerar por razéns de interese publico. A tramitacidon en
casos de urxencia implicard a redaccion de prazos de
presentacion de ofertas ou dos requisitos de publicidade
establecidos con caracter xeral, podendo tamén acordarse a
execucion do contrato ainda que este non se formalizase. Os
supostos de urxencia e os seus efectos seran avaliados para
cada caso polo érgano de contratacidon, de conformidade co
previsto no artigo 119 LCSP.

» Emerxencia: cando sexan necesario actuar de maneira
inmediata a causa de acontecementos catastréficos, de
situacidons que supofian grave perigo ou de necesidades que
afecten & defensa nacional, de acuado coa definicién do artigo
120 LCSP.

c) O organo de contratacién poderd estar asistido e asesorado
tecnicamente polos 6rganos e/ou profesionais que estime necesarios en
cada contrataciéon concreta, preferentemente o persoal técnico de
FUNGATRA. De non indicarse nada en contra nas condicidns concretas da
licitacidon, este o&rgano e/ou profesional resolverd as dubidas das
licitadoras, recibird as proposiciéns, as calcificara, efectuara a avaliacion
das propostas e elevara o 6rgano de contratacién proposta motivada de
adxudicacién, con posibilidade de, a sta vez e se fora o caso, solicitar e
recibir os informes técnicos pertinentes internos ou externos para avaliar
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d)

as ofertas presentadas.

O 6rgano de contratacidn, e a contratacion en xeral, estaran supervisadas
polo Comité Consultivo de FUNGATRA nos termos previstos no artigo 23.c
dos seus estatutos, e concordantes.

7.4. CAPACIDADE E APTITUDE PARA CONTRATAR CON FUNGATRA

a)

b)

Serdan de aplicacion os requisitos de capacidade e solvencia regulados nos

artigos 65 a 97 LCSP, de xeito que:

o So6 poderan contratar con FUNGATRA as persoas naturais ou xuridicas,
espafiolas ou estranxeiras, que tefian plena capacidade de obrar, non
estean incursas en algunha prohibicién de contratar, e acrediten a sua
solvencia econdmica e financeira e técnica ou profesional ou, nos casos
en que asi o0 exixa esta Lei, atdpense debidamente clasificadas, nas
demais condicions descritas nos artigos 65 e ss. LCSP.

o Non poderan contratar con FUNGATRA, cos efectos establecidos no
artigo 73 LCSP, as persoas en quen concorra algunha das circunstancias
previstas no artigo 71 LCSP.

o Finalmente, deberan acreditar as condicions minimas de solvencia
economica e financeira e profesional ou técnica que se determinen
en cada caso por FUNGATRA tendo en conta os criterios previstos polos
artigos 86 e ss. LCSP.

Para acreditar o cumprimento destes requisitos de capacidade e aptitude

sera requisito de obrigado cumprimento a presentacién das

correspondentes declaracions responsables xunto ou previamente &

proposta da licitadora, sen prexuizo de aportar no seu momento a

correspondente documentacién acreditativa do declarado

responsablemente.

7.5. OBXECTO, PRESUPOSTO BASE DE I:ICITACI('.')N, VALOR ESTIMADO,
PREZO DO CONTRATO E A SUA REVISION

a)

b)

Serdn de aplicacién os requisitos de obxecto, presuposto base de licitacion,
valor estimado, prezo do contrato e revisiéon dos artigos 99 a 105 LCSP.
Con cardcter xeral non se aplica a revisidén de prezos, coa excepcién de que
o prego de condiciéns particulares asi o prevea e con aplicacion do
establecido nos artigos 103 a 105 LCSP.
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7.6. GARANTIA

De conformidade co previsto no artigo 114 LCSP, a exixencia de garantia, tanto
provisional como definitiva, es potestativa, de xeito que FUNGATRA a exixira
en unha ou en outra contia, ou incluso no a exixira, decidindo en funcién da
andlise previo en cuanto i obxecto, importe e potenciais riscos ou impacto que
puideran xerar incidentes na sua execucion.

8. DISPOSICIONS XERAIS DA CONTRATACION DE FUNGATRA

8.1. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

a)

b)

9)

b.

Conforma un expediente de contratacion de FUNGATRA o conxunto de
actuacions E documentos que xéranse ao longo do proceso de
contrataciéon que quedan numerados e arquivados (en papel ou soporte
electrénico) en funcién das caracteristicas do contrato e da sta duracién
e do seu importe.

A celebracién de contratos por parte de FUNGATRA requirira a previa
tramitacion do correspondente expediente, que se iniciard polo
6rgano de contratacion motivando a necesidade do contrato, incluindo
nel que non se fraccionou coa finalidade de diminuir a contia do mesmo
e eludir asi os requisitos de publicidade ou os relativos o procedemento
de adxudicacion que correspondan, e que debera ser publicado no perfil
de contratante.

O expediente incorporaranse:

ou ben un documento de especificacions do contrato

ben o prego de clausulas administrativas particulares e o prego de
prescricions técnicas que rexeran o contrato, no seu caso, por razon
do procedemento de adxudicacidn elixido, e

debendo ter en conta en ambos os casos que:

a. en aqueles contratos cuxa execucion requira do tratamento de
datos persoais dos cales sexa responsable FUNGATRA por parte
da adxudicataria, o 6rgano de contratacion deberd especificar no
expediente de contratacion cal sera a finalidade do tratamento
dos datos que vaian a ser cedidos, e deberd subscribires o
correspondente documento.
regulador do tratamento, ou ben incluindose no contrato, ou ben

Fundacién Piblica Galega da Formacién para o Traballo CIF 670141924 Rexistro de Fundacions de Interese Galego n® 200811 Paxina 11 de 20



o»

+x
+ @
+ 1+

FUNDACION PUBLICA
GALEGA DA FORMACION
PARA O TRABALLO

COmo anexo 0 mesmo, e naqueles nos cales se usen, adquiran ou
xeren dereitos suxeitos & proteccion da normativa de
propiedade intelectual e/ou industrial e/ou calquera outra
normativa sectorial especifica, o 6rgano de contratacién
deberad especificar no expediente de contratacion cal serd a
titularidade e cales serdn as condicions de licenza ou uso dos
correspondentes dereitos, e esa regulacion debera incluirse ou

ben dentro do contrato, ou ben como anexo o mesmo.

d) Debera incorporarse o expediente documento expedido polo érgano
competente indicando a existencia de crédito ou financiamento
suficiente para cada contrato.

e) No
[ ]
[ ]

expediente xustificarase adecuadamente:

A eleccidén de procedemento de licitacion.

A clasificacion que se esixa as licitadoras.

Os criterios de solvencia técnica ou profesional, e econémica e
financeira, e os criterios que se teran en consideraciéon para
adxudicar o contrato, asi como as slas condicidns de execucion.

O valor estimado do contrato cunha indicacién de tédolos conceptos
que o integran, incluindo sempre os custes laborais se existiran.

A necesidade de FUNGATRA & que se pretende dar satisfaccion
mediante a contratacion correspondente; e a sta relaciéon co obxecto
e especificaciéns do contrato, que deberd ser directa, clara e
proporcional.

Nos contratos de servizos, o INFORME DE INSUFICIENCIA DE
MEDIOS.

A decisién de no dividir en lotes o obxecto do contrato, no seu caso.

f) Completado o expediente de contratacién, ditarase RESOLUCION
motivada polo 6rgano de contratacién aprobandoo e dispofiendo a
apertura do procedemento de adxudicaciéon correspondente, que
deberd contar co visto bo da Presidencia, para os exclusivos efectos de
cofecemento e constancia desta, non de decision nin de codecisién nin
de aprobacién.

8.2, DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONS DO CONTRATO / PREGOS DE
CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS E DE PRESCRIPCIONS TECNICAS

a) Con caracter xeral toda peticion de contratacion debe estar
documentada nos seguintes termos:
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e Nos contratos de obras, de concesions de obras e de concesions
de servizos de valor estimado inferior a corenta mil euros (<
40.000,00 €) e nos contratos de servizos ou subministros de
valor estimado inferior a quince mil euros (< 15.000,00 €) debera
redactarse un documento de especificacions do contrato, no que
establézanse as condiciéns técnicas e xuridicas aplicables o
contrato, sendo ese documento parte integrante do contrato, sen
prexuizo de que por razdén das especificidades técnicas de cada
contrato, poida existir ademais un proxecto técnico ou outra
documentacién anexa, en particular a prevista no punto 8.1.c deste
documento.

e No resto dos contratos debera existir en todo caso:

o un prego de condicidns particulares (PCP) que estableza as
clausulas aplicables o contrato, sen prexuizo de que por razén
das especificidades técnicas de cada contrato, poida existir
ademais outra documentacién anexa

o un prego de condicions técnicas (PCT), sen prexuizo de que
por razén das especificidades técnicas de cada contrato, poida
existir ademais un proxecto técnico ou outra documentacion
anexa, en particular a prevista no punto 8.1.c deste

documento.
TIPO DE DOCUMENTO DE
CONTRATO VALOR ESTIMADO CONDICIONS DO

CONTRATO
Documento de
< 40.000,00 € especificacions e, no seu
caso, outros

Obra, concesidn de
obra e concesion
de servizo

> 40.000,00 € PCP e PCT
Documento de
Servizo ou <15.000,00 € especificacions e, no seu
subministro caso, outros
>15.000,00 € PCP e PCT

b) Os documentos de especificacidons do contrato e, cando proceda, os PCP
e PCT seran elaborados polo persoal técnico de FUNGATRA, que:
e poderan contar con asesoramento externo se fose necesario,
e deberdn ser aprobados polo érgano de contratacion,
e deberan incluir os criterios r contidos que garantan os principios
recollidos neste documento interno, y que iran en un documento ou
no outro, ou mesmo en ambos, en funciéon das circunstancias
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concretas de cada expediente de contratacion, e
e no caso dos PCP e PCT seguirdn os criterios dos artigos 121 a 130
LCSP.

8.3. PROCEDEMENTOS DE ADXUDICACION

A adxudicacién dos contratos que estean dentro do ambito de aplicacidn deste
documento interno (excluidos polo tanto os suxeitos a regulaciéon harmonizada
-contratos "SARA") levarase a cabo de maneira comun por algln dos seguintes
procedementos:
a) aberto simplificado, ou
b) adxudicacion directa (contrato menor).
OBXECTO E VALOR
ESTIMADO
Contratos suxeitos a
regulacion harmonizada
(contratos "SARA")

PROCEDEMENTO DE ADXUDICACION

LCSP: normas establecidas nas Seccidéns 1.2 e
2.2 do Capitulo | do Titulo I do Libro Il da LCSP.

Poderan adxudicarse por calquera dos
procedementos previstos na Seccion 2.% do
Capitulo | do Titulo | do Libro Segundo da

LCSP (aberto, restrinxido, negociado con
publicidade e ortos), excepto el procedemento
negociado sen publicidade, que unicamente se

podera utilizar nos casos previstos no artigo
168 LCSP.

Poderdn adxudicarse directamente a calquera
empresa con capacidade de obrar e que
contan coa habilitaciéon profesional necesaria
para realizar a prestacion boleto do contrato.

Contratos non suxeitos a
regulacién harmonizada
(contratos no "SARA")

Contratos menores

8.3.a) ABERTO SIMPLIFICADO

Serd de aplicacién con caracter xeral para a tramitacion de tédolos contratos
de FUNGATRA que estean dentro do ambito de aplicacion deste documento
interno e tefian un valor estimado:

e igual ou superior a corenta mil euros (VE 2 40.000,00 €), cando se trate
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de contratos de obras, concesidéns de obras ou concesidns de servizos,
ou

igual ou superior a quince mil euros (VE = 15.000,00 €), cando se trate
de contratos de servizos ou subministro

e seguirad o tramite previsto no artigo 159 LCSP, e concordantes.

8.3.b) ADXUDICACON DIRECTA (CONTRATO MENOR)

Serd de aplicacién con caracter xeral para a tramitacion de tédolos contratos
de FUNGATRA que estean dentro do ambito de aplicacidon deste documento
interno e tefian un valor estimado inferior os indicados no anterior e seguira o
previsto no artigo 318 LCSP, cos seguintes tramites:

1.
2,

W

9.

Informe de necesidade e non fraccionamento.

Documento acreditativo de existencia de crédito ou financiamento

suficiente.

Informe de insuficiencia de medios, no seu caso.

Documento de especificacions di contrato e anexos, no seu caso.

Resolucion aprobando os documentos anteriores e o inicio do

procedemento de contratacion.

Solicitude dun minimo de tres (3) ofertas por medio de correo

electrénico, ainda que, excepcionalmente, non serd necesaria a

peticion dun minimo de tres (3) ofertas nos seguintes supostos:

e contratacions de emerxencia ou urxencia

e contratacions con prezo inferior a mil cincocentos euros (1.500,00
€), mais I.V.E., no seu caso

e razdns de exclusividade ou existencia dun Unico provedor capacitado
ou calquera outra causa debidamente motivada e que non vulnere
os principios da contratacion.

Estas excepcionalidades deben acreditarse debidamente na proposta de

contrataciéon ou no informe evacuado o efecto, xustificando con

motivacién detallada e expresa de que maneira a peticion de ofertas

dificulta, impide ou supdn un obstaculo para cubrir as necesidades que

en cada caso motiven o contrato.

Avaliacion das ofertas incluindo, no seu caso, informe técnico.

Resolucion de adxudicacion, mediante resoluciéon motivada, a favor da

oferta mais vantaxosa en funcién dos criterios de valoraciéon que se

estableceron no expediente de contratacién.

Requirimento de documentacion 4 adxudicataria e firma do contrato
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e, no seu caso, documentacion complementaria (proteccién de datos
persoais, propiedade intelectual, garantias ou outra).

10. Factura e xustificante de pago, co cal quedara pechado o expediente
de contratacién.

VALOR ESTIMADO PROCEDIMIENTO
VE 2 40.000,00 € obras,
concesions de obras e Aberto simplificado art. 159 LCSP

concesions de servizos
VE > 15.000,00 € servizos e
subministros
VE < 40.000,00 € obras,
concesions de obras e
concesions de servizos
VE < 15.000,00 € servizos e Adxudicacién directa art. 318.a LCSP
subministroos (minimo 3 ofertas)
Adxudicacién directa art. 318.a LCSP
(minimo 1 oferta)

Aberto simplificado art. 159 LCSP

Adxudicacién directa art. 318.a LCSP
(minimo 3 ofertas)

PREZO <1.500,00 €

8.3.c) NORMAS COMUNS A AMBOS OS PROCEDIMIENTOS

1. En relacién coa publicidade, o érgano de contratacion, cando asi o estime
oportuno, podera ordenar a publicacién da informacién relativa a licitacion
por calquera outro medio que estime oportuno, e os contratos menores
seran obxecto de publicacién nas condiciones establecidas no artigo 63.4
LCSP.

2. En relacion coa igualdade, as licitadoras deberdn ter acceso a idéntica
documentacién e poder presentar a suas proposicions en igualdade de
condiciéns e nun prazo razoable en funcién do obxecto e caracteristicas do
contrato; e cada licitadora non podera presentar mais dunha proposicion,
sen prexuizo de aqueles casos nos que nas condiciéns de contratacion se
poidan admitir a presentacion de variantes ou distintas solucidons
alternativas nos termos definidos nesas condicidns; e, especificamente,
deberda efectuarse a tramitacion tendo en conta criterios de
accesibilidade universal e de deseio universal ou deseio para todalas
persoas, tal e como son definidos estes no Real Decreto Lexislativo 1/2013,
de 29 de novembro, polo que aprobase o texto refundido da Lei Xeral de
dereitos das persoas con discapacidade e da sta inclusién social.
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3. En relacion coa confidencialidade, FUNGATRA gardara o debido secreto e
confidencialidade das proposicidons presentadas ata o momento da sua
apertura.

4. En relacién coa eficiencia, en funcion da complexidade do obxecto da
contratacién poderase unificar nun Unico documento as especificacions
do contrato ou, cando proceda, o PCP e o PCT cando sexa legalmente
posible e, ademais, poderan celebrarse sesions por videoconferencia ou
por conferencia telefonica miultiple tanto por parte dos 6rganos
colexiados, como por parte do 6rgano de contratacién (no caso de ser
colexiado) como, no seu caso, do érgano asesor (si estivese composto por
varias persoas ou entidades). Poderan adoptarse ambas medidas sempre
que o decida:

e A Presidencia do padroado (cando este actie como o6rgano de
contratacion) ou cando o soliciten, como minimo, dos (2) membros do
padroado. A sesidn entenderase celebrada no domicilio social. Para ese
efecto, a Secretaria do padroado, cando actie como dérgano de
contratacién, deixara constancia en acta dos acordos adoptados,
expresando o nome de cada membro do 6rgano de contratacion e o
sistema seguido para formar a vontade do 6rgano (correo electrénico
ou votacion por medio de sistema informatico especifico), con indicacién
do voto emitido por cada persoa. Neste caso, considerarase que o0s
acaerdes foron adoptados no lugar do domicilio social e na data de
recepcion do ultimo dos votos emitidos. O voto por correo ou a
distancia, se o houbese, debera remitirse dentro do prazo indicado na
convocatoria, carecendo de valor para o caso contrario.

e No caso de outros 6rganos colexiados ou, no seu caso, do 6rgano asesor,
a decisién correspondera a Direccidon/Xerencia, e o desenvolvemento e
documentacidn seguiran os mesmos criterios anteriores.

5. Para a valoracion das proposicidéns e a determinacién da oferta de mellor
relacién calidade/prezo aterase a criterios directamente vencellados ao
obxecto do contrato, tales como a calidade, os custes, as caracteristicas
ambientais ou vencelladas coa satisfaccidn de exixencias sociais ou laborais
que respondan as necesidades establecidas. Cando se utilice s6 un criterio
de adxudicacidn, este serd necesariamente o de menor custe. Na medida na
cal resulte posible en funcién do obxecto do contrato, introduciranse nas
condiciones a exixir as licitadoras as seguintes:

e Contar no persoal directamente relacionada cos servizos obxecto do
contrato con persoas en situacién ou risco de exclusién social, en
particular parados e paradas de longa duracion.
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e Usar o galego na presentacién da proposta e na execucion de tédolos
servizos obxecto do contrato.
e Empregar materiais con baixo impacto ambiental.
e Respectar os codigos deontoldxicas relacionados coa prestacion do
servizo.
A adxudicacion do contrato acordarase polo dérgano de contratacién
mediante resolucién motivada a favor da oferta mais vantaxosa en funcion
dos criterios de valoracion que se estableceron no expediente de
contratacidn, sen que iso signifique atender exclusivamente o menor prezo.
A adxudicacion podera declararse deserta cando non se presentaron
ofertas ou non exista ningunha oferta ou proposicién que sexa admisible
de acordo cos criterios prefixados para a contratacion, e, en caso de que a
licitacidn quede deserta e se se mantivese a necesidade que a orixino:
e ou ben se tramitard un procedemento negociado segundo o establecido
no artigo 168 LCSP,
e ou ben se tramitard un nuevo procedemento con revision dos requisitos
establecidos, as necesidades, as especificacidns, as condicidns técnicas
e a situacion do mercado, para a preparacion dunha nova licitacion.
O 6rgano de contratacion comunicara a adxudicacién persoalmente &
adxudicataria e o resto de licitadoras no domicilio ou enderezo de correo
electrénico.
O contrato incluird o contido minimo previsto polo artigo 35 LCSP mais
todas aquelas condicidns especificas decididas por FUNGATRA, co limite de
gue non poderan incluir estipulacidns que establezan dereitos ou deberes
distintos do previsto nos pregos, concretados, ou no seu caso, na forma
que resulte da proposicién da adxudicataria, ou dos precisados no acto de
adxudicacién do contrato de acordo coo actuado no procedemento, de non
existir aqueles.
A suspension e extincion dos contratos rexerase polo previsto nos artigos
208 e ss. LCSP, e a non ser que as condicions de cada licitacidn expresen
outra cousa, seran causas de resolucion dos contratos as sinaladas no
artigo 211 LCSP, e en relacion ao disposto neste sera de aplicacién o
establecido nos artigos 1.124, 1.255, 1.257, do Cédigo Civil, 158 e 165 do Real
Decreto Lexislativo 1/2020, de 5 de maio, polo que aprdbase o texto
refundido da Lei Concursal, e 204, 205 e 319.2 LCSP.
Os prazos establecidos por dias entenderanse referidos a dias naturais,
salvo que se indique expresamente que so deben computarse os dias
habiles. Pero en todo caso, se o ultimo dia do prazo fora inhabil
administrativamente, este entenderase prorrogado o primeiro dia habil
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seguinte.

12. 0

emprego de medios electronicos, informaticos e telematicos

axustarase das normas previstas na Disposicion Adicional Decimo Sexta
LCSP. En xeral, a recepcion de ofertas efectuarase por envio o correo
electronico indicado por FUNGATRA.

13. Os procedementos deberdn espetar en todo caso os requisitos especificos
previstos polas entidades que provean de financiacion aos contratos
licitados por FUNGATRA'.

9. CONTROL DA CONTRATACION

a)

b)

9)

Deberase garantir por FUNGATRA, de acordo cos procedementos
internos que se establezan para ese efecto, que os procedementos de
contratacidon e a sua instrumentacién se axusten o disposto neste
documento interno.

Sen prexuizo do anterior, os contratos celebrados por FUNGATRA
estaran sometidos a fiscalizacion por parte do Consello de Contas de
Galicia nos termos vixentes en cada momento, actualmente de acordo
co disposto na RESOLUCION del 12 de abril de 2021, do CONSELLO DE
CONTAS DE GALICIA, pola que se ordena a publicacién do Acordo do 30
de marzo de 2021 pola que se aproba a Instrucion relativa & remision
telemdtica dos contratos formalizados polas entidades do sector
publico de Galicia e da relacion anual daqueles (D.O.G. de 21 de abril de
2021).

Do mesmo xeito, deberase custodiar adecuadamente, de acordo co
procedemento interno que corresponda, o expediente de contratacion
completo, incluso o orixinal do contrato e en xeral cantos documentos
sexan precisos para xustificar a avaliacidon e adxudicacion, vixencia e
calquera situacién contractual que fora necesaria, como as posibles
modificaciéns, prérrogas ou variaciéns dos contratos durante os prazos
previstos pola normativa vivente e/ou exixidos polos o6rganos
competentes para a fiscalizacién.

I En caso de recibir financiaciones externas, por ejemplo, fondos europeos,
deberdn comprobarse los requisitos exigidos por esos financiadores y/o fondos.
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10. XESTION DA CONTRATACION

Para a xestidn das contratacions utilizaranse os aplicativos postos ao dispor
de FUNGATRA polas Administracions ou organismos publicos competentes, en
particular actualmente:
e Sistema de Licitacion Electrdnica de la Xunta de Galicia (SILEX).
e Sistema de Informacién Contable da Comunidade Auténoma de Galicia
(XUMCO2).
e Sistema Electrdnico de Facturacion (SEF) da Xunta de Galicia.
e Xestor de expedientes de contratacién (Plation), no momento da sua
implantacién completa e definitiva.

11. ENTRADA EN VIGOR

Este documento interno entrara en vigor o primeiro dia do primeiro mes
natural seguinte a data do acordo de aprobacion polo padroado de
FUNGATRA e para tddalas contratacidns que iniciense con posterioridade a
esa data.

Santiago de Compostela (A Coruia), XX de XXXXX de 202X.

Fundacién Publica Galega da Formacion para o Traballo CIF G-70141924 Rexistro de Fundaciéns de Interese Galego n® 200811 P d Xina 20 de 20



