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1. INTRODUCION Y FINALIDAD

1.1. La FUNDACION PUBLICA GALEGA DE FORMACION PARA O TRABALLO (en

13

15

15

19

adelante, FUNGATRA) no es una Administracién Publica, pero tiene el caracter

de poder adjudicador a efectos de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de

Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento

juridico espaiiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante, LCSP):

e Por darse los requisitos previstos en la letra e) de su articulo 3.1: "7. A los
efectos de esta Ley, se considera que forman parte del sector publico las
siguientes entidades: (...)e) Las fundaciones publicas. A efectos de esta Ley, se
entendera por fundaciones publicas aquellas que reunan alguno de los

siguientes requisitos:
1.° Que se constituyan de forma inicial, con una aportacion mayoritaria,
directa o indirecta, de una o varias entidades integradas en el sector publico,
o bien reciban dicha aportacion con posterioridad a su constitucion.

2.° Que el patrimonio de la fundacién esté integrado en mas de un 50 por
ciento por bienes o derechos aportados o cedidos por sujetos integrantes del

sector publico con cardcter permanente.

3.° Que la mayoria de derechos de voto en su patronato corresponda a

representantes del sector publico”.
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e Y de acuerdo con la prevision de la letra b) de su articulo 3.3.

1.2. En general la LCSP acerca asi la contratacion de los poderes
adjudicadores que no tengan la condicion de Administraciones Publicas
(en adelante, PANAP) al régimen establecido por las Administraciones
Publicas, ya que los procedimientos a llevar a cabo serdn establecidos también
para estas, pero suprime las instrucciones internas de contratacién, siendo
sustituidas en FUNGATRA por este documento, que tiene caracter
informativo, eficacia meramente interna y es descriptivo de los
principales aspectos en materia de la) contratacién, b) adaptacién a la LCSP
y ¢) procedimientos.

1.3. EL objeto de este documento interno es por lo tanto regular, con eficacia
meramente organizativa interna o explicativa, la actividad contractual de
FUNGATRA en aquellos aspectos relativos a la preparacion de los contratos
no sujetos a regulacion armonizada (contratos no "SARA"), asi como aquellas
cuestiones que tengan que ver con las opciones legales previstas en la LCSP,
con el fin de salvaguardar la seguridad juridica y de asegurar la efectividad de
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién. Su contenido no tendra efectos juridicos frente a
terceros y no desplaza la aplicacién obligatoria de los preceptos legales de la
LCSP que resulten de aplicacién a FUNGATRA. En de discrepancia o
contradiccion entre este documento interno y la LCSP, prevalecera esta.

1.4. Bajo este marco general y para estas finalidades, objeto y alcance, se da
redaccion y difusion interna' en la FGFPT al presente documento para su

conocimiento interno y cumplimiento general y siguiendo como estructura
general de contenidos la estructura de la LCSP.

2. REGIMEN JURIDICO DE LOS CONTRATOS DE FUNGATRA

2.1. FUNGATRA debe aplicar las normas previstas para los PANAP en los
articulos 316 a 320 LCSP.

2.2. Los efectos y extincion de los contratos celebrados por FUNGATRA se

' 1 Aclaracion: no estd prohibida la difusion externa, simplemente no es
obligatoria.
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regiran por normas de derecho privado, pero les serd aplicable lo previsto en
los siguientes articulos de la LCSP:

a) articulo 201 sobre deberes en materia ambiental, social o laboral

b) articulo 202 sobre condiciones especiales de ejecucion

c) articulos 203 a 205 sobre supuestos de modificacion del contrato

d) articulos 214 a 217 sobre cesion y subcontratacion

e) articulos 218 a 228 sobre racionalizacion técnica de la contratacién, y

f) las condiciones de pago establecidas en los apartados 4° del articulo

198, 42 del articulo 210 y 1° del articulo 243.

2.3. En cuanto a su control, una novedad significativa de la LCSP para los
PANAP es que la jurisdiccion competente pasa a ser:
a) la contencioso-administrativa en cuestiones de preparacion,
adjudicacion y modificaciones contractuales, y
b) la civil para las controversias suscitadas en cuanto a los efectos y
extincién de los contratos.

2.4. En cuanto a los procedimientos, y de acuerdo con lo previsto en el articulo
318 LCSP, en la adjudicacién de los contratos no sujetos a regulacion
armonizada (contratos no "SARA") se aplicaran las siguientes disposiciones:

a) Los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se
trate de contratos de obras, de concesiones de obras y concesiones de
servicios, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios y
suministros, podran adjudicarse directamente a cualquier licitadora
con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional
necesaria para realizar la prestacion objeto del contrato.

b) Los contratos de obras, concesiones de obras y concesiones de servicios
cuyo valor estimado sea igual o superior a 40.000 euros e inferior a
5.350.000 euros y los contratos de servicios y suministros de valor
estimado superior a 15.000 euros e inferior a 214.000 euros, se
podran adjudicar por cualquiera de los procedimientos previstos en la
Seccién 2.2 del Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo de la LCSP
(articulos 131 y ss. LCSP), excepto del procedimiento negociado sin
publicidad, que Unicamente se podra utilizar en los casos previstos en
el articulo 168 LCSP.

2.5. A mayores, FUNGATRA tiene en cuenta a la hora de elaborar este
documento la recomendacion especifica para CM (contratos menores)
propuesta en el INFORME DE La INTERVENCION GENERAL DE LA
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ADMINISTRACION DEL ESTADO RELATIVO a los PRINCIPALES RESULTADOS DE
CONTROL EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA: conforme a lo
establecido en la Instruccion de la OIRESCON (Resolucion de 6 de marzo de
2019, de la Oficina Independiente de Regulacién y Supervisién de la
Contratacion, por la que se publica la Instruccién 1/2019, de 28 de febrero,
sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre),
adaptar los procedimientos del Organismo, incorporando estas
instrucciones a los manuales de procedimiento, asi como cuestiones
relacionadas, como la seleccion entre diferentes ofertas y la determinacion
de las situaciones excepcionales para no solicitar tres ofertas.

2.6. Por excepcién, los contratos que se formalicen y ejecuten en el
extranjero se regiran por el previsto en la Disposicion Adicional Primera LCSP,
sin perjuicio de tener en cuenta los principios de la LCSP para resolver las
dudas y lagunas que, en su aplicacién, puedan presentarse.

3. PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION PUBLICA DE FUNGATRA

3.1. Como principios legales, los contratos a los que resulten de aplicacién los
procedimientos descritos en el presente documento se regiran los principios
contenidos en el articulo 1.1 LCSP, quedando la contratacion sometida, en
todo caso, a los principios libertad de acceso a las licitaciones, publicidad
y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e igualdad de
trato entre licitadoras; y al de asegurar, en conexién con el objetivo de
estabilidad presupuestaria y control del gasto, y del principio de integridad,
una eficiente utilizacién de los fondos destinados a la realizacién de obras, la
adquisicién de bienes y la contratacidén de servicios mediante la exigencia de
la definicion previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de la
libre competencia y la seleccidn de la oferta econdmicamente mas
ventajosa.

3.2. Ademas, para FUNGATRA, por sus fines, misién y valores es de especial
importancia habian incorporado de manera transversal y preceptiva criterios
sociales y ambientales, siempre que guarde relacion con el objeto del
contrato, en la conviccion de que su inclusién proporciona una mejor relacion
calidad-precio en la prestacién contractual, asi como una mayor y mejor
eficiencia en la utilizacion de los fondos publicos, e igualmente facilitara el
acceso a la contratacion publica de las pequeinas y medianas empresas, asi
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como de las empresas de economia social, de acuerdo con el articulo 1.3 LCSP.

3.3. FUNGATRA garantizara la aplicacion practica de estos principios por las
medidas especificas de cada procedimiento de contratacién o por las medidas
organizativas generales de FUNGATRA.

4. OBJETO

4.1. Este documento interno tiene por objeto regular las condiciones y los
procedimientos de contratacion de FUNGATRA, con la finalidad de
garantizar la efectividad de los contenidos legales y principios detallados en
sus tres puntos anteriores.

4.2. A efectos de este documento interno se entenderd por contratacion el
conjunto de actuaciones desde lo acuerdo de inicio del procedimiento de
contratacién publica, junto con sus documentos complementarios, hasta la
adjudicacion definitiva y formalizacion del contrato, e incluso la ejecucién de
este.

5. AMBITO DE APLICACION: NEGOCIOS Y CONTRATOS INCLUIDOS Y
EXCLUIDOS

5.1. Estan incluidos en el ambito de aplicacién este documento interno a los
contratos onerosos, cualquier que fuera su naturaleza juridica, que celebre
FUNGATRA y a los restantes contratos que entren dentro del ambito del
articulo 2 LCSP.

5.2. Quedan excluidos los contratos que se encuentren sujetos a regulacién
armonizada (contratos "SARA"), de conformidad con los articulos 19y ss. LCSP
y los negocios y contratos previstos en los articulos 5 a 11 LCSP:

a) Negocios juridicos y contratos excluidos en el ambito de la Defensay de

la Seguridad.

b) Convenios y encomiendas de gestidn.

c) Negocios juridicos y contratos excluidos en el ambito internacional.

d) Negocios y contratos excluidos en el ambito de la Investigacidn, el

e) Desarrollo y la Innovacion (1+D+1).

f) Relaciones juridicas, negocios y contratos excluidos en el ambito del
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dominio publico y en el ambito patrimonial.
g) Negocios y contratos excluidos en el ambito financiero.
h) Otros negocios o contratos excluidos.

6. TIPOS DE CONTRATOS

Los contratos de obras, concesidon de obras, concesién de servicios, suministro
y servicios que celebre FUNGATRA se calificardan de acuerdo con las normas
contenidas en la LCSP, conforme prevé el articulo 11 LCSP y de acuerdo con
las definiciones de los articulos 12 y ss. LCSP y destacandose de manera
especifica para este documento, por ser los previsiblemente mas habituales
en FUNGATRA:

6.1. Contrato de obras: aquel que tiene por objeto uno de los siguientes:

a) La ejecucién de una obra, aislada o conjuntamente con la redaccion del
proyecto, o la realizacidon de alguno de los trabajos enumerados en el
Anexo | LCSP.

b) La realizacién, por cualquier medio, de una obra que cumpla los
requisitos fijados por FUNGATRA que ejerza una influencia decisiva en
el tipo o el proyecto de la obra.

6.2. Contrato de suministro: el que tienen por objeto la adquisicién, el
arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de compra, de
productos o bienes muebles. No tienen esta consideracion los contratos
relativos la propiedades incorporales o valores negociables. En todo caso, se
consideraran contratos de suministro los previstos en el articulo 16 LCSP.

6.3. Contrato de servicios: aquél cuyo objeto son prestaciones de hacer
consistentes en el desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencién de un
resultado distinto de una obra o suministro, incluyendo aquellos en que la
adjudicataria se obligue a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio
unitario.

6.4. Contratos mixtos: se entendera por contrato mixto aquel que contenga
prestaciones correspondientes a otro u otros de distinta clase, pero sélo
podran fusionarse prestaciones correspondientes a diferentes contratos en un
contrato mixto cuando esas prestaciones se encuentren directamente
vinculadas entre ellas y mantengan relaciones de complementariedad que
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exijan su consideracién y tratamiento como una unidad funcional dirigida a la
satisfaccion de una determinada necesidad o a la consecuciéon de un fin
institucional propio de FUNGATRA.

7. CONFIGURACION GENERAL DE LA CONTRATACION DE FUNGATRAY
ELEMENTOS ESTRUTURALES DE LOS CONTRATOS.

7.1. NECESIDAD E IDONEIDAD DEL CONTRATO Y EFICIENCIA EN LA
CONTRATACION.

a) FUNGATRA sélo podra celebrar aquellos contratos que sean necesarios
para el cumplimiento y realizacién de sus fines institucionales,
detallados en el articulo 7 de sus estatutos.

b) A tal efecto, la naturaleza y extension de las necesidades que se
pretenden cubrir mediante lo contrato proyectado, asi como la
idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, deben ser
determinadas con precision, dejando constancia de eso en la
documentacién preparatoria, antes de iniciar el procedimiento
encaminado a su adjudicacion, en los términos detallados en el apartado
del expediente de contratacion de este documento interno.

7.2, DURAC,I(.:)N DE LOS CONTRATOS Y DE LA EJECUCION DE LA
PRESTACION

Se establecera la duracién de los contratos habida cuenta la naturaleza de las
prestaciones, caracteristicas de su financiacién y necesidad de someter
periddicamente la concurrencia a realizacidon de las mismas, sin perjuicio de
normas especiales aplicables a determinados contratos, y aplicandose en
general el previsto en el articulo 29 LCSP.

7.3. ORGANOS DE CONTRATACION

a) Los érganos de contratacién de FUNGATRA se determinaran en cada caso
de acuerdo con el previsto en la legislacion y estatutos vigentes en cada

Formacion para o Trabalo CIF G-70141924 Renistro de Fundacins de Interese Galego n® 200811 P élX| na 8 de 21



il | FUNDACION PUBLICA |
M | GALEGA DA FORMACION
¢4 | PARA O TRABALLO

momento, y demas disposiciones aplicables a FUNGATRA, sin perjuicio de
las delegaciones o apoderamientos que puedan otorgarse a otros
Organos o personas.
b) Sin perjuicio de lo anterior, el drgano de contratacion de FUNGATRA serd
con caracter general, el siguiente:
o b.1. Con caracter general, el Patronato de la fundacion, de acuerdo
con el articulo 19.2.k de sus estatutos, en relacién con el articulo
8.1.h de los mismos estatutos.
Sin perjuicio de lo anterior, se hace constar que por delegacién
expresa del patronato conforme a acuerdo especifico adoptado
a tal efecto, y por estar esa facultad del patronato dentro de las
delegables conforme a la normativa de fundaciones, actuara
como drgano de contratacion en todos los casos la
Direccion/Gerencia de la fundacion, de acuerdo con el articulo
24.3.g de sus estatutos, en relacion con el citado articulo 19.2.k
de Llos mismos estatutos, salvo acuerdo en contra del patronato.
o b.2. Excepcionalmente, para supuestos de urgencia o emergencia
debidamente justificados, la Presidencia de FUNGATRA también
podra actuar como 6rgano de contratacién para contrataciones
competencia de la Direccidn/Gerencia, debiendo dar cuenta
inmediatamente a la Direccion/Gerenciay, en la siguiente reunién, al
patronato, y teniendo en cuenta las siguientes definiciones:

» Urgencia: contratos cuya celebracion responda a una
necesidad inaplazable o cuya adjudicaciéon sea preciso
acelerar por razones de interés publico. La tramitacion en
casos de urgencia implicara la reduccion de plazos de
presentacion de ofertas o de los requisitos de publicidad
establecidos con caracter general, pudiendo también
acordarse la ejecucion del contrato aunque aldn no se
formalizé. Los supuestos de urgencia y sus efectos seran
evaluados para cada caso por el érgano de contratacion, de
conformidad con lo previsto en el articulo 119 LCSP.

» Emergencia: cuando sea necesario actuar de manera
inmediata a causa de acontecimientos catastréficos, de
situaciones que supongan grave peligro o de necesidades que
afecten a la defensa nacional, de acuerdo con la definicién del
articulo 120 LCSP.

c) Eldrgano de contratacion podrd estar asistido y asesorado técnicamente
por los o6rganos y/o profesionales que estime necesarios en cada
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contratacidn concreta, preferentemente el personal técnico de
FUNGATRA. De no indicarse nada en contra en las condiciones concretas
de la licitacién, este érgano y/o profesional resolverd las dudas de las
licitadoras, recibird las proposiciones, las calificard, efectuara la evaluacién
de las propuestas y elevara al drgano de contratacién propuesta motivada
de adjudicacién, con posibilidad de, a su vez y si fuera el caso, solicitar y
recibir los informes técnicos pertinentes internos o externos para evaluar
las ofertas presentadas.

d) El 6rgano de contratacion, y la contratacion en general, estaran
supervisadas por el Comité Consultivo de FUNGATRA en los términos
previstos en el articulo 23.c de sus estatutos, y concordantes.

7.4. CAPACIDAD Y APTITUD PARA CONTRATAR CON FUNGATRA

a) Seran de aplicacion los requisitos de capacidad y solvencia regulados en los
articulos 65 a 97 LCSP, de manera que:

o Solo podran contratar con FUNGATRA las personas naturales o
juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar,
no estén incursas en alguna prohibicion de contratar, y acrediten su
solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional o, en los casos
en que asi lo exija esta Ley, se encuentren debidamente clasificadas, en
las demas condiciones descritas en los articulos 65 y ss. LCSP.

o No podran contratar con FUNGATRA, con los efectos establecidos en
el articulo 73 LCSP, las personas en quien concurra alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 71 LCSP.

o Finalmente, deberan acreditar las condiciones minimas de solvencia
econdmica y financiera y profesional o técnica que se determinen en
cada caso por FUNGATRA habida cuenta los criterios previstos por los
articulos 86 y ss. LCSP.

b) Para acreditar el cumplimiento disteis requisitos de capacidad y aptitud
serd requisito de obligado cumplimiento a presentacién de las
correspondientes declaraciones responsables junto o previamente a la
propuesta de la licitadora, sin perjuicio de aportar en su momento a
correspondiente  documentaciéon acreditativa de lo declarado
responsablemente.
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7.5. OBJETO, PRESUPUESTO BASE DE L!CITACI()N, VALOR ESTIMADO,
PRECIO DEL CONTRATO Y A SU REVISION

a) Seran de aplicacion los requisitos de objeto, presupuesto base de licitacion,
valor estimado, precio del contrato y revisién de los articulos 99 a 105
LCSP.

b) Con caracter general no se aplica la revisidn de precios, con la excepcién de
que el pliego de condiciones particulares asi lo prevea y con aplicacion del
establecido en los articulos 103 a 105 LCSP.

7.6. GARANTIA

De conformidad con el previsto en el articulo 114 LCSP, la exigencia de
garantia, tanto provisional como definitiva, es potestativa, de manera que
FUNGATRA la exigird en una o en otra cuantia, o incluso no la exigira,
decidiendo en funcion del andlisis previo en cuanto al objeto, importe y
potenciales riesgos o el impacto que pudieran generar incidentes en su
ejecucion.

8. DISPOSICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION DE FUNGATRA

8.1. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

a) Conforma un expediente de contratacion de FUNGATRA el conjunto de
actuaciones y documentos que se generan a lo largo del proceso de
contratacidon que quedan numerados y archivados (en papel o soporte
electrénico) en funcién de las caracteristicas del contrato y de su
duracion y de su importe.

b) La celebracion de contratos por parte de FUNGATRA requerira la previa
tramitacion del correspondiente expediente, que se iniciard por el
organo de contratacion motivando la necesidad del contrato,
incluyendo en él que no se ha fraccionado con la finalidad de disminuir
la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los
relativos al procedimiento de adjudicacién que correspondan, y que
debera ser publicado en el perfil de contratante.

c) Al expediente se incorporaran:
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ien un documento de especificaciones del contrato

e bien el pliego de clausulas administrativas particulares y el pliego

de
raz

prescripciones técnicas que regiran el contrato, en su caso, por
on del procedimiento de adjudicacion elegido, y

e debiendo tener en cuenta en ambos casos que:

a. en aquellos contratos cuya ejecucién requiera del tratamiento
de datos personales de los cuales sea responsable FUNGATRA
por parte de la adjudicataria, el érgano de contratacion debera
especificar en el expediente de contratacion cudl serd la finalidad
del tratamiento de los datos que vayan a ser cedidos, y deberd
suscribirse el correspondiente documento

b. regulador del tratamiento, o bien incluyéndose en el contrato, o
bien como anexo al mismo, y en aquellos contratos en los cuales
se usen, adquieran o generen derechos sujetos a la proteccién de
la normativa de propiedad intelectual y/o industrial y/o
cualquier otra normativa sectorial especifica, el érgano de
contratacion deberd especificar en el expediente de contratacion
cual sera la titularidad y cudles seran las condiciones de licencia
o uso de los correspondientes derechos, y esa regulacion debera
incluirse o bien dentro del contrato, o bien como anexo al mismo

d) Deberd incorporarse al expediente documento expedido por el 6rgano
competente indicando la existencia de crédito o financiacién
suficiente para cada contrato.

e) En
[ ]
[ ]

el expediente se justificard adecuadamente:

La eleccion del procedimiento de licitacion.

La clasificacidon que se exija a las licitadoras.

Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdémica vy
financiera, y los criterios que se tendran en consideraciéon para
adjudicar el contrato, asi como sus condiciones especiales de
ejecucion.

El valor estimado del contrato con una indicacién de todos los
conceptos que lo integran, incluyendo siempre los costes laborales
si existieran.

La necesidad de FUNGATRA a la que se pretende dar satisfaccién
mediante la contratacion correspondiente; y su relacion con el
objeto y especificaciones del contrato, que debera ser directa, clara
y proporcional.

En los contratos de servicios, el INFORME DE INSUFICIENCIA DE
MEDIOS.
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La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.

f) Completado el expediente de contratacién, se dictarda RESOLUCION
motivada lo pones 6rgano de contratacion aprobandolo y disponiendo
la apertura del procedimiento de adjudicacién correspondiente, que
debera contar con el visto bueno de la Presidencia, para los exclusivos
efectos de conocimiento y constancia de esta, no de decisiéon ni de
codecisién ni de aprobacion.

8.2, DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO,/ PLIEGOS DE
CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

a) Con cardcter general toda peticién de contratacién debe estar
documentada en los siguientes términos:

En los contratos de obras, de concesiones de obras y de
concesiones de servicios de valor estimado inferior a cuarenta
mil euros (< 40.000,00 €) y en los contratos de servicios o
suministros de valor estimado inferior a quince mil euros (<
15.000,00 €) deberd redactarse un documento de especificaciones
del contrato, en el que se establezcan las condiciones técnicas y
juridicas aplicables al contrato, siendo ese documento parte
integrante del contrato, sin perjuicio de que por razéon de las
especificidades técnicas de cada contrato, pueda existir ademds un
proyecto técnico u otra documentacion anexa, en particular la
prevista en el punto 8.1.c de este documento.
En el resto de los contratos debera existir en todo caso:

o un pliego de condiciones particulares (PCP) que establezca

las clausulas aplicables al contrato, sin perjuicio de que por
razén de las especificidades técnicas de cada contrato, pueda
existir ademds otra documentacion anexa

un pliego de condiciones técnicas (PCT), sin perjuicio de que
por razén de las especificidades técnicas de cada contrato,
pueda existir ademas un proyecto técnico u otra
documentacién anexa, en particular a prevista en el punto
8.1.c de este documento.

TIPO DE DOCUMENTO DE
CONTRATO VALOR ESTIMADO CONDICIONES DEL
CONTRATO
Obra, concesion de <40.000,00 € Documento de
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obray concesion especificaciones y, en su
de servicio caso, otros
> 40.000,00 € PCPy PCT
Documento de
Servicio o <15.000,00 € especificaciones y, en su
suministro caso, otros
>15.000,00 € PCPy PCT

b) Los documentos de especificaciones del contrato y, cuando proceda, los

PCPy PCT serdan elaborados por el personal técnico de FUNGATRA, que:

e podran contar con asesoramiento externo si fuera necesario,

e deberdn ser aprobados por el érgano de contratacion,

e deberan incluir los criterios y contenidos que garanticen los
principios recogidos en este documento interno, y que irdn en un
documento o en el otro, o incluso en ambos, en funcion de las
circunstancias concretas de cada expediente de contratacion, y

e en el caso de los PCP y PCT seguiran los criterios de los articulos

121 a 130 LCSP.

8.3. PROCEDIMIENTOS DE ADXUDICACION

La adjudicacion de los contratos que estén dentro del ambito de aplicacion de
este documento interno (excluidos por lo tanto los sujetos a regulacion
armonizada -contratos "SARA") se llevara a cabo de manera comun por alguno
de los siguientes procedimientos:

a) abierto simplificado, o

b) adjudicacién directa (contrato menor).

OBJECTO Y VALOR
ESTIMADO

PROCEDIMIENTO DE Adjudicacion

Contratos sujetos a
regulacidon armonizada
(contratos "SARA")

LCSP: normas establecidas en las Secciones 1.2
e 2.2 del Capitulo | del Titulo | del Libro Il de la
LCSP.

Contratos no sujetos a
regulacion armonizada
(contratos no "SARA")

Podran adjudicarse por cualquiera de los
procedimientos previstos en la Seccién 2.2 del
Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo de la

LCSP (abierto, restringido, negociado con
publicidad y otros), excepto el procedimiento
negociado sin publicidad, que Unicamente se
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podra utilizar en los casos previstos en el
articulo 168 LCSP.
Podran adjudicarse directamente a cualquier
empresa con capacidad de obrar y que cuenta
con la habilitacién profesional necesaria para
realizar la prestacién objeto del contrato.

Contratos menores

8.3.a) ABIERTO SIMPLIFICADO

Serd de aplicacidon con caracter general para la tramitacién de todos los
contratos de FUNGATRA que estén dentro del ambito de aplicacion de este
documento interno y tengan un valor estimado:
e igual o superior a cuarenta mil euros (VE > 40.000,00 €), cuando se trate
de contratos de obras, concesiones de obras o concesiones de servicios,
0
e igual o superior a quince mil euros (VE = 15.000,00 €), cuando se trate
de contratos de servicios o suministro
y seguird el tramite previsto en el articulo 159 LCSP, y concordantes.

8.3.b) ADXUDICACON DIRECTA (CONTRATO MENOR)

Serd de aplicaciédn con caracter general para la tramitaciéon de todos los
contratos de FUNGATRA que estén dentro del ambito de aplicacién de este
documento interno y tengan un valor estimado inferior a los indicados en el
punto anteriory sequira lo previsto en el articulo 318 LCSP, con los siguientes
tramites:
1. Informe de necesidad y no fraccionamiento.
2. Documento acreditativo de existencia de crédito o financiacion
suficiente.
Informe de insuficiencia de medios, en su caso.
4. Documento de especificaciones del contrato y anexos, en su caso.
5. Resoluciéon aprobando los documentos anteriores y el inicio del
procedimiento de contratacion.
6. Solicitud de un minimo de tres (3) ofertas por medio de correo
electrdnico, si bien, excepcionalmente, no sera necesaria la peticion
de un minimo de tres (3) ofertas en los siguientes supuestos:
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e contrataciones de emergencia o urgencia

e contrataciones con precio inferior a mil quinientos euros (1.500,00
€), mas I.V.E., en su caso

e razones de exclusividad o existencia de un Uunico proveedor
capacitado o cualquier otra causa debidamente motivada y que no
vulnere los principios de la contratacidn

Estas excepcionalidades deben acreditarse debidamente en la

propuesta de contratacién o en el informe evacuado al efecto,

justificando con motivaciéon detallada y expresa de qué manera la

peticién de ofertas dificulta, impide o supone un obstaculo para cubrir

las necesidades que en cada caso motiven el contrato.

Evaluacion de las ofertas incluyendo, en su caso, informe técnico.

Resolucién de adjudicacién, mediante resolucién motivada, a favor de

la oferta mas ventajosa en funcion de los criterios de valoracion que se

establecieron en el expediente de contratacion.

Requerimiento de documentacion a la adjudicataria y firma de

contrato y, en su caso, documentacion complementaria (proteccién

de datos personales, propiedad intelectual, garantias u otra).

10. Factura y justificante de pago, con el cual quedard cerrado el

expediente de contratacién.

VALOR ESTIMADO PROCEDIMIENTO
VE 2 40.000,00 € obras,
concesiones de obrasy Abierto simplificado art. 159 LCSP

concesiones de servicios

VE = 15.000,00 € servicios y

. Abierto simplificado art. 159 LCSP
suministros

VE < 40.000,00 € obras,
concesiones de obrasy
concesiones de servicios

Adjudicacion directa art. 318.a LCSP
(minimo 3 ofertas)

VE <15.000,00 € servicios y Adjudicacion directa art. 318.a LCSP
suministros (minimo 3 ofertas)

Adjudicacion directa art. 318.a LCSP

PRECIO <1.500,00 € .
(minimo 1 oferta)

8.3.c) NORMAS COMUNES A AMBOS PROCEDIMIENTOS

1.

En relacidon con la publicidad, el érgano de contratacién, cuando asi lo
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estime oportuno, podrd ordenar la publicacidn de la informacidn relativa a
la licitacion por cualquier otro medio que estime oportuno, y los contratos
menores seran objeto de publicacién en las condiciones establecidas en el
articulo 63.4 LCSP.

2. Enrelacion con la igualdad, las licitadoras deberan tener acceso a idéntica
documentacién y poder puedan presentar sus proposiciones en igualdad de
condiciones y en un plazo razonable en funcién del objeto y caracteristicas
del contrato; y cada licitadora no podra presentar mas de una proposicién,
sin perjuicio de aquellos casos en los que en las condiciones de contratacion
se pueda admita la presentacidon de variantes o distintas soluciones
alternativas nos tener definidos en esas condiciones; y, especificamente,
debera efectuarse la tramitacion habida cuenta criterios de accesibilidad
universal y de diseno universal o disefo para todas las personas, tal y
como son definidos estos términos en el Real Decreto Legislativo 1/2013,
de 29 de noviembre, por lo que se aprueba el texto refundido de la Ley
General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién
social.

3. En relacion con la confidencialidad, FUNGATRA guardard el debido
secreto y confidencialidad de las proposiciones presentadas hasta el
momento de su apertura.

4. En relacion con la eficiencia, en funcién de la complejidad del objeto de la
contratacién se podra unificar en un Unico documento las
especificaciones del contrato o, cuando proceda, el PCPy el PCT cuando
sea legalmente posible y, ademas, podran celebrarse sesiones por
videoconferencia o por conferencia telefonica multiple tanto por parte
de los 6rganos colegiados, como por parte del érgano de contratacion (en
caso de ser colegiado) como, en su caso, del 6rgano asesor (si estuviese
compuesto por varias personas o entidades). Podran adoptarse ambas
medidas siempre que lo decida:

e La Presidencia del patronato (cuando este actie como érgano de
contratacion) o cuando lo soliciten, como minimo, dos (2) miembros del
patronato. La sesidn se entendera celebrada en el domicilio social. A tal
efecto, la Secretaria del patronato, cuando actie como dérgano de
contratacién, dejara constancia en acta de los acuerdos adoptados,
expresando el nombre de cada miembro del 6rgano de contrataciéony el
sistema seguido para formar la voluntad del érgano (correo electrénico
o0 votacioén por medio de sistema informatico especifico), con indicacion
del voto emitido por cada persona. En este caso, se considerara que los
acuerdos fueron adoptados en el lugar del domicilio social y en la fecha
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de recepcién del ultimo de los votos emitidos. EL voto por correo o a
distancia, si lo hubiese, debera remitirse dentro del plazo indicado en la
convocatoria, careciendo de valor para el caso contrario.

e En caso de otros 6rganos colegiados o, en su caso, del érgano asesor, la
decision correspondera a la Direccion/Gerencia, y el desarrollo y
documentacién seguiran los mismos criterios anteriores.

5. Para la valoracion de las proposiciones y la determinacién de la oferta de
mejor relacidon calidad/precio se atendera a criterios directamente
vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, los costes, las
caracteristicas ambientales o vinculadas con la satisfaccion de exigencias
sociales o laborales que respondan a las necesidades establecidas. Cuando
se utilice sélo un criterio de adjudicacion, este sera necesariamente el del
menor coste. En la medida en la cual resulte posible en funcién del objeto
del contrato, se introduciran en las condiciones a exigir a las licitadoras las
siguientes:

e Contar en la plantilla directamente relacionada con los servicios objeto
del contrato con personas en situacion o riesgo de exclusion social, en
particular parados y paradas de larga duracién.

e Usar el gallego en la presentacion de la propuesta y en la ejecucidn de
todos los servicios objeto del contrato.

e Emplear materiales con bajo impacto ambiental.

e Respetar los cédigos deontoldgicos relacionados con la prestacion del
servicio.

6. La adjudicacion del contrato se acordara lo pones érgano de contratacién
mediante resolucion motivada a favor de la oferta mas ventajosa en
funcion de los criterios de valoracién que se establecieron en el expediente
de contratacidn, sin que eso signifique atender exclusivamente al menor
precio.

7. La adjudicacién podrad declararse desierta cuando no se presentaron
ofertas o no exista ninguna oferta o proposicién que sea admisible de
acuerdo con los criterios prefijados para la contratacion, y, en caso de que
la licitacién quede desierta y si se mantuviera la necesidad que la originé:
e 0 bien se tramitard un procedimiento negociado segun lo establecido en

el articulo 168 LCSP,

e 0 bien se tramitard un nuevo procedimiento con revision de los
requisitos establecidos, las necesidades, las especificaciones, las
condiciones técnicas y la situacion del mercado, para la preparacién de
una nueva licitacién.

8. El 6rgano de contratacidén comunicara la adjudicacién personalmente a la
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adjudicataria y al resto de licitadoras en el domicilio o direccién de correo
electronico.

9. El contrato incluira el contenido minimo previsto por el articulo 35 LCSP
mas todas aquellas condiciones especificas decididas por FUNGATRA, con
el limite de que no podran incluir estipulaciones que establezcan derechos
o deberes distintos del previsto en los pliegos, concretados, en su caso, en
la forma que resulte de la proposicion de la adjudicataria, o de los
precisados en el acto de adjudicacion del contrato de acuerdo con lo
actuado en el procedimiento, de no existir aquellos.

10. La suspension y extincion de los contratos se regira por lo previsto en los
articulos 208 y ss. LCSP, y a no ser que las condiciones de cada licitacion
expresen otra cosa, seran causas de resolucién de los contratos las
sefialadas en el articulo 211 LCSP, y en relacién a lo dispuesto en éste sera
de aplicacion lo establecido en los articulos 1.124, 1.255, 1.257, del Cdédigo
Civil, 158 y 165 del Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, por lo
que se aprueba el texto refundido de la Ley Concursal, y 204, 205 y 319.2
LCSP.

11. Los plazos establecidos por dias se entenderan referidos a dias naturales,
salvo que se indique expresamente que sélo deben computarse los dias
habiles. Pero en todo caso, si el ultimo dia del plazo fuera inhabil
administrativamente, este se entendera prorrogado al primer dia habil
siguiente.

12. EL empleo de medios electrdonicos, informaticos y telematicos se
ajustard a las normas previstas en la Disposicion Adicional Decimosexta
LCSP. En general, la recepcion de ofertas se efectuara por envio al correo
electronico indicado por FUNGATRA.

13. Los procedimientos deberdn respetar en todo caso los requisitos
especificos previstos por las entidades que provean de financiacion a
los contratos licitados por FUNGATRAZ.

9. CONTROL DE LA CONTRATACION

a) Se debera garantizar por FUNGATRA, de acuerdo con los
procedimientos internos que se establezcan a tal efecto, que los
procedimientos de contratacién y su instrumentacion se ajustan al

2 En caso de recibir financiaciones externas, por ejemplo, fondos europeos,
deberdn comprobarse los requisitos exigidos por esos financiadores y/o fondos.
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dispuesto en este documento interno.

Sin perjuicio de lo anterior, los contratos celebrados por FUNGATRA
estaran sometidos a la fiscalizacidon por parte del Consello de Contas
de Galicia en los términos vigentes en cada momento, actualmente de
acuerdo con lo dispuesto en la RESOLUCION del 12 de abril de 2021, del
CONSELLO DE CONTAS DE GALICIA, por la que se ordena la publicacién
del Acuerdo del 30 de marzo de 2021 por lo que se aprueba la
Instruccion relativa a la remision telematica de los contratos
formalizados por las entidades del sector publico de Galicia y de la
relacion anual de aquéllos (D.O.G. de 21 de abril de 2021).

Del mismo modo, se debera custodiar adecuadamente, de acuerdo con
el procedimiento interno que corresponda, el expediente de
contratacion completo, incluso el original del contrato y en general
cuantos documentos sean precisos para justificar la evaluacion vy
adjudicacioén, vigencia y cualquier situacién contractual que fuera
necesaria, como las posibles modificaciones, prérrogas o variaciones de
los contratos durante los plazos previstos por la normativa vigente y/o
exigidos los pones érganos competentes para la fiscalizacion.

10. GESTION DE LA CONTRATACION

Para la gestidn de las contrataciones se utilizaran los aplicativos puestos a
disposicion de FUNGATRA por las Administraciones u organismos publicos
competentes, en particular actualmente:

Sistema de Licitaciéon Electrdnica de la Xunta de Galicia (SILEX).
Sistema de Informacién Contable de la Comunidad Auténoma de Galicia
(XUMCO2).

Sistema Electronico de Facturacion (SEF) de la Xunta de Galicia.

Gestor de expedientes de contratacion (Plation), en el momento de su
implantacién completa y definitiva.

11. ENTRADA EN VIGOR

Este documento interno entrard en vigor el primer dia del primer mes
natural siguiente a la fecha del acuerdo de aprobacién por el patronato
de FUNGATRA y para todas las contrataciones que se inicien con posterioridad
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a esa fecha.

Santiago de Compostela (A Coruia), 27 de diciembre de 2021.
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